COMUNE DI ALANNO (PROV. PE)

DELIBERAZIONE ORIGINALE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Oggetto:  APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LAVOR],
FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA.

N. 43 del Reg.

DATA: 28/09/2007

I’anno duemilasette, il giorno ventotto del mese settembre, alle ore 18,40 al}a prima convocazione
in seduta ordinaria.

Nella sala delle adunanze del Comune suddetto, convocato con appositi avvisi, il Consiglio
comunale $1 & riunito con la presenza dei signori:

COGNOME NOME PRESENTI | ASSENTI
TOCCO ENISIO X g

DI MICHELE ANGELO X

DE MELIS VINCENZO X

PEZZ1 | OSCAR X
CHIULLI GIJANFRANCO C X
NARDUCCI MASSIMILIANO X -
ASSETTA ANNA CONCETTA X

ODOARDI LIDIA - X
CAMPOBASSO MASSIMO X

DI DOMIZIO FABIO X

BI DOMIZIO. | MIRTAM X
SPOGNARDI FILIPPO X
COLANGELO CAMILLO X

SALERNI ROBERTO X

SPERANZA FLAVIANO - X
BUCCELLA - CARLO X ‘
MARIANI ENZO X

TOTALE CONS. PRESENTI/ASSENTI 14 3
Assegnati n° 17 Presenti n° 14
In Carica’ 'n° 17 - Assenti  n° 3

Fra gli assenti sono giustificati i signori: Pezzi/Chiulli/Speranza

Partecipa con funzioni consultive, referenti e di assistenza e ne cura la verbalizzazione (art.97, c.4.a,
del T.U.N. 267/2000) il Segretario comunale Dott.ssa Patrizia Di Matteo.

Il Presidente constatato che gli intervenuti sono in numero legale propone al Consiglio Comunale
l'approvazione della seguente proposta di deliberazione:

1L CONSIGLIO COMUNALE

Con deliberazione del Con51g110 Comunale n. 21 del 31/07/2001 ¢ stato approvato il Regolamento
per lavori, forniture e servizi in economia;



.
cw BF

",

Obiettivo principale del Regolamento & stato ed & quello di dotare il Comune di un efficace
strumento per disciplinare Peffettuazione delle spese per lavori, forniture e servizi in economia,
onde snellire le relative procedure burocratiche;

In data 1 luglio 2006 ¢ entrato in vigore, come noto, il Decreto Legislativo 12 aprile 2006 n. 163,
recante I’approvazione del nuovo “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture
in attazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”, codice che ha apportato modifiche, a
livello di ordinamento italiano, a tutta la materia degli appaiti pubblici; - :

Uno degli effetti pilt importanti prodotti dal citato codice concerne i settori delle forniture e dei
servizi, settori che, prima della vigenze del codice, non possedevano una disciplina nommativa alla
quale fare riferimento per gli appalti di importo inferiore alla soglia comunitaria;

Per questi settori il legislatore, in effetti, trovandosi davanti ad un corpo normativo gia
deitagliatamente formulato per i lavori pubblici, ha ritenuto opportuno estendere molte parti della
disciplina dei lavori pubblici anche ai settori delle forniture e servizi allo scopo di ottenere una sorta

i impianto omogeneo per tutti gli appalti. L’operatore si trova perciod ora a disporre di norme .

-

agliate anche per gli acquisti di beni e servizi sottola soghia comunitaria, acquisti in precedenze
i di adeguata disciplina.

a peraltro considerato che tale nuova disciplina, se consente una maggiore certezza per garantire
trasparenza a procedure complesse quali le gare d’appalto, comporta indubbiamente un
aggravamento non indifferente degli omeri procedurali a carico delle stazioni appaltanti, non
essendo prevista alcuna distinzione procedurale in base al valore dell’appalto;

Onde porre um correttivo all’evidente -effetto - anti-economico " sopra illustrato (oltreché
pregiudizievole ai fini dell’efficacia ed efficienza dell’azione amministrativa) il codice dei contratti
da tuttavia alle stazioni appaltanti la possibilitd, proprio in riferimento alle gare di importo inferiore
alla soglia comunitaria ciog inferiori a 211.000,00 Euro), di ricorrere all’acquisizione in economia
di beni e serviz, secondo la disciplina prevista dall’art. 25, comma 9 del codice medesimo.

Allo scopo pertanto di consentire a questa Amministrazione di conseguire quella snellezza
operativa, efficacia ed economicitd permessa dal D.Lgs. 163/06, si ritiene opportuno adeguare il
vigente regolamento, comunale in materia; '

. Visto Part. art. 125 del “Codice degli appalti”, D.Lgs.vo 12 Aprile 2006 n. 163 ¢ s.m.i;

Visto lo schéma di regolamento per lavori forniture e servizi in economia, predisposto dai
competenti uffici; o

Dopo ampia discussione;

Visto 1’art. 42 del D.Lgs.vo 267/2000; :
Visto il parere favorevole sulla regolarita tecnica del presente atto, espresso ai sensi dell'articolo 49,
1° comma, del decreto legislativo 267/2000; '

DELIBERA

1. Di approvare il “Regolamento comunale per I"acquisizione in economia di beni, serviz e lavori”,
costituito da 21 articoli, che allegato al presente provvedimento ne costituisce parte integrante e
sostanziale; .



5. Dj stabilire che il regolamento di che trattasi, entri in vigore il giorno successivo alla conseguita

piei:xa asecutivita della presente deliberazione e che da quel giomo cessi di avere vigenza ogni

altra disposizione in materia.
IL. CONSIGLIO COMUNALE

Tl consigiiere Camillo Colangelo, chiede il rinvio del punto all’ordine del giomo, in modo da
consentire un maggiore approfondimento in materia.

1l Presidente del Consiglio, uditi ghi interventi degli altri consiglieri i quali rappresentano 1'urgenza
di dotarsi del regolamento di che trattasi, permanendo la possibilita, di procedere successivamente,
ove se ne ravvisi la necessitd, alla eventuale modifica, decide di sottoporre ai voti la proposta di

delibera.

Vista ed esaminata la sopra riportata proposta di deliberazione;
Con votazione: '
- Presentin. 14 -
- Contrari n. // ,
- Favorevoli n. 10 : _
- Astenuti n. 4 (Colangelo-Salemni-Buccella-Mariani

DELIBERA

1. Di approvare, cosi come approva, la sopra citata delibera.

Del che si & redatto il presente verbale come segue :

f

IL PRESIDENTE
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REGOLAN[ENTO PER LAVORI FORNITURK E
SERVIZI IN ECONOM]A

Approvato con deliberagione di C. C. n Y8 de 290pa ot
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Art.1- Oggette dei Reguiamento

1. 11 presente regolamento disciplina le 1:(:10(1::111‘:?5 i limiti e le procedure da seguire per
l'acqmslzmne in economia di lavori, forniture e servizi, in attuazione dell'art’ 125 del Codice
.dei coniratti pubbiici approvato con” DLgs. 12. Oﬁ'- 2006 o 163, di seguito ‘chiamato
S gempucemente COdlC&

Art. 2 - Modalita di acquisizione in econemia
1. L'écquisizione in economia di lavori, beni e servizi puo avvenire:
a) in amministrazione direfta;
b) a cottimo fiduciario (cottimo totale); :
c) con sistema misto (cottlmo parziale), parte in ammm_lstraznone cnretta e parte a cottimo
fiduciario.’

2. Sono eseguite in amministrazione diretta le acqmsmom di beni, servizi o lavori per le
quah non occorre 1 concorso dell‘orgamzza:ﬂone di alcun 1mprenditore. Esse sono effettuate
con maferiali e mezzi propri G appositameite noleggiati e con personale proprio o
evertualmente assunto per l'occasione; sotto la direzione del responsabﬂe del procedimento.

3. Sono acqumitl mediante cottimo fiduciario gli interventi per i quali ¢ richiesto l‘appoxto‘
della orgamzzamone diuma impresa scelta mediante procedu;ra negozata.

* 4. La spesa per i singoli affidamenti in economia non pud essere superiore ai valori indicati

.. all'art. 125 commi 5, 6 ¢ 9 del Codlce Gh stessn S000 soggettl aIl‘automatmO adeguamento di
ot cui all'art 248 del cod]ce

- 5. 11 responsabile del procedimento che per l'aequisiziene di lavori, beni o servizi in -
economia non ritenga di aderire alle convenzioni stipulate ai sensi de_l_l'art 26 della Jegge 23
. dicembre 1999, n. 488 e successive modificazioni che risultassero attive, € tenuto ad assumere 1k

. compondentl parametn prezzonquahta come hxmtz massimi per l*acquisto di beni e servizi
g comparabxh -

———

Art 3- Gestlone finanzmna

1. Nella gestione ﬁnanmana delle acquisizioni in economia il responsab11e del procedlmento '
si attiene all'ordinaria disciplina ghuridica della spesa nelle sue fasi di impegno, ordinazione e
ligmidazione. Al pagamento delle spese rese ﬁquide dal responsabile del procedimento,

provvede il qervwm finanziario mediante emissione di m:mﬂ-,m di- pagamento aul Teqnne-re
comunale ' :

Art. 4 -Tipologie e limiti di spesa per i lavori in econdmia’

1. Sono eseguibili in economia ai sensi dell'art. 125 comma 6 del codice:

a) le manutenzioni e 1e nparazmm di opere e di impianti richieste da eventi imprevedibili
quando non. sia- possibile ricorrere alle ordinarie procedure di appalto;

b) le manuienzioni di opere o di impianti di 1mp01'to non superiore a € 100.000,00;

¢) gli interventi non prog;‘ammabﬂl m materia di sicurezza; '

d}ilavori che non possono essere differiti dopo l'infruttuoso. espenmento di procedure di gara;

e} i lavori necessari per la compilazione di progettl

f) il completamento di opere o 1mp1ant1 a seguito di risoluzione di contratto o in danmo
dell'appalta:tore inadempiente, qiando vi & la necessita ed urgenza di completare i lavori.

2. I'lavorl in amministrazione diretta sono ammessi per 1mp0rt1 fing 2'50.000,00 €. T lavori
mediante cottimo ﬁduezano SOno ammessl per 1znport1 non superiori a 200.000,00 €, ridoth a
100.000,00 € per i lavori di noorrente manutenzione di opere ed impianti non determinati da
eventi 1mprevedib111 : .

3. Nei casi in cui l'esecuzioné in economia & determinata dalla IIGC\..SSIT.B. d1 DIOVY edere
durgenza, questa-deve risultare da un verbale, redatto a cura del responsabile del procedune;lto di




cul al successivo art. 7, in cul sono indicati i mo#vi deﬂ urmsnua., le cause che l‘hazmo
determinata € 1 lavori necessari per garantlre la continuitd del servizio. :

4 Hanno le caratteristiche di cui al 1° comurna e, come tali, possono essere eseguitl in
conomia tutti 1 lavorl nﬂondumml! alle t1p01001f= generali di cui all'art. 173 c. 6 del Codice,
pamcolare-

2) ane opere per la difesa dalle inondazioni e pe* Io scolo delie acque di
ponché primi interventi di ripristino di danm denvantl da lagheggiate

lmprev9d1b11l

b) prime opere.per 'eliminazione o il contenimento di fenomeni di mnguinamenio;

¢) riparazioni alle strade comunali e loro pertmen:;e per g guast causa:tl da eventi 1mprevedibili

come scoscendimenti, corrosione, straripamenti e rovina di manafatt, ecc.;

d) manutenzione delle strade e deile loro pertinenze, lo sgombero neve, 10 spargimento della

chiaia, la uepoivenzzamcne e la posa in opera di asfalti o bitumati, lo spurgo delle cunetie e

dei condotti, le riparazioni ai manufatti, I'nnaffamento, la szstemazmne delle banchine, la
regolazione delle scarpate ecc.; -

¢) manutenzione degh impianti sIIadah e della segna}emca stradale;

£) lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni cormmali demaniali e

patrimoniali, mobili-ed immobili, con relativi impilanti, infissi.ed accessori e pertmenze =

g) lavori di conservazione, manutenzione, adeguamenti, adattamenti e riparazione di mobili ed
immobili; con i relativi impianti, infissi ed accessori e pertinenze, in uso al Comune o presi in

locazione net casi in cui, per legge o per contratio, le spese sono a carico del locatario; A

) 1 puntellamenti) le demohmom ecc. necessari per mettere in sicurezza fabbncan e manufatn ’

pencolantl

-i)" manutenzione deoh 1mpianti uinci e delle - fognature degh impianti di sollevamento e
- irattamento; |
1) manutenzione degli impianti & pubbhca ﬂluxmnazaone e aﬂim

k) manutenzione dei g1a1’dm1 viali, plazze pubbliche, ll'IlplaIltl sport1v1 ed elernenti di arredo' K
urbane e parchi gicco; -

i) lavori hecessari per la compilazione dl pIOUCttI,

m) manutenzione dei cimiteri; : '

n) lavori-da eseguirsi. d‘uﬁﬁclo a carico degli appaltaton nei casi di mademplenza, rescissione o
risoluzione del contratio o in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di c:ollaudo

* nei limiti delle corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell'appaltatore;

7 o)1 lavori e le provviste da eseguirsi d'nfficia a carico e a rischin degli apnaltatori;

p) ilavor e le provviste da eseguirsi con le sommé a dxsposmone dell'amministrazione net 1av0u
dati in appalto;

"q) lavori da eseguirsl d’uﬂimo 4 carico de1 contravventon alle 1egg1 e ai regolaments, e alle
ordmanze comunali;
1) lavorl di qualsiasi natura per i quah siano stati esperiti mfruttuosamente le procedure ape:rt'=
ristrette o negoziate, ¢ non possa esserne differita l'esecuzione;
5) la fornitura di materiali occorrentx per I'esecuzione ¢ la realizzazione.di opere di cut alle Iettnrc
preceden‘m
t) ogni lavoro da eseguirsi con un'urgenza tale da non consentire I'esperimentio di procedure aperte
' Odistrette, oppure quando-queste non abbiano dato esito positivo.

o edin

termitori inondaty,
0 da_ altri eventi

Ast. 5 - Tipologie e Limiti di spesa per forniture di bem e servizi in econom:ia

1. 1 ricorso all'acquisizione di beni € servizi n economia & ammesso nelle seguenti 1potf==51
previste dall'art. 125 comma 10 del codice:
a) Risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in dazmo del contraente mademplente

-quando cio sia Titémito necessario o comveniente per conseguire le prestazioni nel termine
previsto dal contratio;



b) ‘Necessita di completare le prestazioni [ON previste in un contratto in corso, quando non sia
. possibile imporle a‘ll‘_appe.xltaiore Fleﬂ‘amblto del contratto medesimo; _ _
. ¢) Prestazioni ‘periodiche di servizi o forniture alla scadenza dei relativi comtratti, nella misura
. strettamente necessaria a garantirne la continuits, nelle more dell'espletamento delle ordinarie
procedure di scelta del contraente; ' : '
&) Urgenza determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di sconeiurare situaziomni
di pericolo per persone, animali 0 cose, o per l'igiene e la salute pubblica, ¢ per il patrimonio
storico, artistico e culturale. ‘ 7 : o
2. Gli acquisti di beni e servizi in economia possono essere effetuati per clascuna fattispecie di
spesa, entro I'mmporto di € 211.000,00 fissato dall'art. 125 comma 9 del codice.
" 3. Possono inolire essere acquisiti in economia i seguenti i beni e servizi: : .
a) assunzione in locazione di locali 2 breve termine con aftrezzature di funzionamento,
eventualmente gia instaltate, per I'espletamento di concorsi, per l'organizzazione di convegni,
congressi, conferenze, riumionl od altre manifestazioni culturali e scientifiche, ‘quando non vi
siano disponibili-idonei locali di propriets, ovvero per esigenze di pronto intervento in materia
di assistenza pubblica; ' o ' .
~ b) organizzazione di convegni, congressi, conferenze, mostre ed alire manifestazioni;
c) servizi di lavoro interinale; ' '
d) formazione e perfezionamento del p
istituti e amministrazioni varie; . ] _
e) divulgazione & bandi di concorso ed avvisi obbligatori per legge a mezzo stampa o altri mezzi
di informazione; g - _ ' _—
f) acquisto di libr, riviste, giornali, modulistica e pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti a -
~ periodici ¢ ad agenzie di informazione ~ . S ’
g) lavori di traduzione, di copia e di trascrizione nei cesi in cui Iamministrazione non possa
provvedervi con il proprio persomale; -~ - - o -
b) lavori di stampa, tipografia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normale utilizzo da -
- parte degli uffici € servizi comunali; - o ' , _
1) cancelleria e materiale informatico {(come cartucce, toner, & simili), riparazioni/manutenzioni
mobili, macchine ed altre attrézzature d‘ufficio, spese di rappresentanza, ricevimenti, OMOTanze;
i) acquisto e manutenzione di terminali, personal computer, stampanti e materiale informatico
 hardware e software di vario genere, utilizzati da-uffici e -servizi comunali compresa
l'assistenza specialistica sistemistica e di programmazione; I '
T o ’ y
<)

acquisii, insiaflazioni, mamuienzioni, riparazioni, noleggi, canoni var di sisterni_per le

tel€Comunicazioni, apparati | radio ‘icetrasmittenti; materiali ed attrezzature per le-
telecomunicazioni; impianti e sistemi di videoconferenza; centrali, apparecchi ed impianti
telefonici -ed elettronici, apparati ed impianti telefax, di messaggistica e di registrazione;
sistemi, apparecchiature ed impianii televisivi, di registrazione, di Tipresa, fonici, sonoxi e di
allarse; noleggi impianti luce; e - o

1) acquisto, riparazione, manutenzions, noleggio ed esercizio di autoveicoli e motoveicoli in

. - dotazione aghi uffici e i servizi, compreso il rifornimento di carburante il lavaggio e le tasse di
immatricolazione e circolazione; ; o

m) polizze di assicurazione e fidetussioni, servizio di brokeraggio assicurativo; _

1) provvista di vestiario di servizio e dei dispositivi di protezione individuale ai dipendenti;

o) fornitura di beni e servizi per le mense, per il funzionamenio dei serviz produttivi, della
Biblioteca e Mediateca Comunale e/o di altri servizi istituzionali o a domanda individuale;

érsonalg’, partecipazione alle spese per corsi indetti da enti,

P) provvista di combustibile per il riscald3HeT0 di FMmOobil,;

q) fornitura di acqua, gas ed enmergia elettrica, comprest gli allacciamenti agli immobili; -
illuminazione e climatizzazione dei locali; - _ . o
I) spese per.la pulizia, deratiizzazione, disinfestazione, sanificazione e disinfezione degli’
immobili, delle infrastrutture ¢ degli astomezzi compresi gli interventi extra-contratto, spese

per l'acquisto di prodotti di pulizia; ' R ' :



5) acqmsto di mobili e attrezzature per gli ufﬁm e 1 vari servizi; ] _

1) servizi di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o servizi comunali;

u) forniture ¢ servizi da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o
risoluzione del contratto od in dipendenza di deficienze o danni constatati in sede di uollauao

v) forniture € servizi erogati direttamente dal Servizio di Economato;

w) forniture € presta:aom di servizio di qualsiasi natura per le quali siano state esperite
infruttuosamente le procedure aperte ristrette o negoziate;

x) indagini, studi, rilevazioni e servizi di progettazmne direzione lavori, nonché le attivitad di
collaudo attinenti le opere puubhche

y) fornitura servizio sostituivo di mensa a mezzo buoni pasto per dipendenti comunali ;

z) servizi di spediziong, tmballaggio, magazzinaggio e facchinaggio;

aa) acquisti di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per premi ;

bb) acquisto e manutenzione di attrezzature, ricambi, accessori e utensili;

co) acquisto e manutenzione di attrezzature antincendio, mezz di soccorso o altye attrezzature per
il servizio della protezione civile;

dd) spese postah telegrafiche e telefoniche; '
ee) servizi e forniture per la manutenzione e riparazione di locali e relativi i impianti; -
ff) acquisto di beni e servizi connessi ad esigenze mpeﬂeﬂti ed mprevedlblh
gg) spese per servizi di trasporto di PETSOne 0 COse; ===
hh) acquisto di beni per il servizio di igiene urbana; -
ii) acquisto di beni relativi alle arée verdi attrezzate;
ji) fornitura di beni relativi alla segnaletica e agh impianti stradal; - '
kk)-servizi di-collaborazione per la predisposizione capitolati e per l'analisi di offerte nonché per

* verifica retifbutiva € contributiva relativa al personale & d1ch1arazmm sostriutive delle d1tte
aggludlcatane

I} servizi perla certificazione aznendale , '
mm) acquisto di materiali, aﬁ:rezzatme ed 0 getu necessari per l’esecuzmne d1 lavorl e servizi in
amministrazione dlretta, ;
nn) forniture e servizi mdlspensabﬂl per assicurare la continuitd dei servizi d'lstltuto la cui _
- intermziope comporti danni aﬂ'ammm;stranone o pregmdxza aﬂ'efﬁmenza ‘gder servizi.
medesimi] "

00) illuminazione votiva presso 1 cmten, formture € servm vari relat1v1 alla gestione ordinaria
dei cimiteri;
Pp) acquisto.di beni & servizi non comprem nelle tipologie di cui alle letters precedem:i, comunque

rientranti nell'ordinaria amministrazione delle funzioni comunali e necessari per il normale
ﬁmzxonamerrto—degh uffici-e- de1 A B e

Art. 6 Diweto dl frazionamento -

1. E' vietato l'artificioso frazionamento degh interventt allo scopo di sottoporh aﬁa d13c1p11na _
di cui al presente regolamento. -

-Art. 7 - Responsabiii del procedimento

L Per ogni. sm,__,olo mtervento di acquisizione di lavori, ‘beni e servizi, responsabﬂe del
procedimento, unico per le fasi della progettazione, dellaffidamento ¢ dell'esecuzione, ¢ il
dirigente responsabile del servizio.

2. L'esecuzione delle acquisizioni in economia & disposta dal responsabile del servizio
Interessato, nell'ambito del "budget" assegnato dalla Giunta Comumale

3.1 dmaente per singole categorie di procedimenti o per singole fattispecie o per parti di
procedimento pud-affidare le funzior di responsabile ad altro dipendente del proprio servizio o di

settore di supporto, d'intesa, in 1al caso, con il dirigente responsabile dello stesso, “che sia almeno
utolare di posmonp 0rgamz.za+wa



4. In o.o_rm €aso peri lavori e servizi at:meﬂh all ingegneria e all‘archltettma il responsabﬂe upl
procedlm..nto deve essers un tecnico diruolo. - - -
5. Perle fathspeﬁe per le quali & di difficile attribuzione la competenza 2 specmf*o servizio fra
_qualh in cui si arficola T'attivita del comune, compete al dzretcore generale 1’1ﬂd1v1duazlone del
- rcssponsablle del proc dimento.

Ayt 8- Modaiiﬁz di affidamento dei lavori, dei servizi e delle forniture

1. L'affidamento in economia, sia in amministrazione diretta che mediante cottimo fiduciario,
ayviene cOn procedura negoziata nel rispetto dei principi di trasparenza, Totazioune, paritd di
trattamento, previa consultazione di almeno cinque Operator: ecomomici, s¢ sussistono”in tale
numero SO ggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato ovvero tramite elenchi di cui
al successivo 3°comma. E' consentito il ricorso all'affidamento mediante procedure elettroniche
sec:ondo la procedura prevista dall'art. 85 del Codzce . : T

. L'affidatario deve essere in possesso dei requisiti di ordine ' generale, di idoneits
pmfessmnale o di qualificazione, di capaciti tecnico - professionale ed economico finanziaria
previsti dalla Parte II Titolo I Capo I del Codice in relazione al valore degli affidamenti.

3. Per l¢ tipologie di interventi di cui si preveda I'esecuzione nel corso dell'anno, i _responsabily

dei servizi possono approvare con determinazione dmgenzaale, “elench & opera;ton economici
" idonei ai quali, all'occorrenza; possons fare Tiferimento anche gli altri responsabﬂx “di servizi. T
‘Sono iscritti nei predetti elenchi gli- operatori che ne facciano richiesta purcheé in possesso dei
‘ requisiti di cui al comma 2. A questo scopo viene pubblicato con cadenza annuale un avviso
all'albo pretorio € sul sito internet del Comune. L'elenco pud essere integrato in ¢orso d‘an:no
d'iniziativa dei dirigenfi anche sulla base di ulteriori richieste pervenute.

‘ 5 4. Qualora eccezionali & comprovau motivi dovuti all'urgenza o alla specialitd dell'mtervento

rendano mlpossﬂ)_z_li I'esperimento della proce procedura o negomata, € consentito deroﬂa;fe_g}_ criterio jii
. Y cul al comma 1 .ed effetinare I'iffidamento diretio trattando con un'umica ditta, T :

e

a 5.1 responsabile g del procedunento pud prescindere- daﬂ«ébbhgﬁ”d1 chledere pit offerte o pm Y

preventivi per 'acquisto di beni o servizi di importo mfenore a 20 000,00 € e per. l’a.fﬁdamento di -
la.vorrdﬂmtro’rfo‘—xﬁfmora 240, GGO 00£. - ' o

- —6. La determmazione a com:rﬁ“ del responsabﬂe del servizio e l'mvztc alle dItte a partempare )
_ alla procediira Tiegoziata devono ) comtenere:
a) I'ndicazione d‘,gh interventi da reahzzare L
'b) le modalita dr- affidamento ¢ di scelta del contraente;
S)lecz caratt_g_}wst_lghe tecniche delle forniture; 1o descnmone deﬁe : prestazioni o dei lavori;
" d) le modalita e le condizioni generah d1 esecuzione;

¢) eventualmerite, Ta somma messa a: d1sposmone dall‘Ammxmstramone B

f)le modahta di- pa,_,amento T

) laca cauzione € le penahta per ntardo nell‘esecuzlone dm lavori, formture O Servizi;, .

~ b) linformazione circa l'obbligo dell'assustore di uniformarsi alle porme legislative e

Tegolamentari vigenti, nonché la facoltd per 'Amministrazione di tisolvere unilateralmente il

contratto e di dare esecuzione al confratto a spese del cottimista previa semphce denunmaj nei
casi in cui il cottimista stesso venga meno ai patti concordain,

1) quanto altro ritenuto necessario per meglio definire Ia natura dell'intervento. :

L'invito alle ditte a pariecipare alla procedura negoziata & diramato med;ante lettefa o altro mezzo

come il telegramma, il telefax, la posta elettronica o simili.
' 77 Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente apprcss1mazaone la quzmtita di
eni, servizi o lavor occorrenti nel corso di un determinato periodo di tempo, non superiors

* comiunque all'anno finanziario, possono richiedersi preventivi di spesa od offerte di prezz: validi

per il periodo di tempo ‘previsto, procedendo poi a singole ordinazioni all'aggiudicatario, man
_ mano che il fabbisogno si verifica.

8. Per 1‘md1v1duaz10ne deﬂe Imghon offerte puo seguirsi sia il sistema del prezzo pit basso, .




determmato mediante offerta a prezz1 unitari ¢ & coxjpcl_g:_]}_e_ﬂuello dell’ of-nr*a economicamnntn__-"
pitl vantaggiosa, valitando anche modalita, templ di esecuzione e caratteristiche tectiche &/o
estetico-qualitative. In quﬂst’ulnmo caso, la richiesta di offerta deve indicare anche i criteri di
valutazione. '

9. L'affidamento dei lavori dei. servizi € deﬂe forniture & fatto alla ditta che abbia Q—Iertc
condizioni piu favorevoli. I1 responsabile del procedimento, assistitc da due dipendens cnmwah
in qualita di testimoni, redige il verbale defle operazioni. L'aggindicazione definitiva & d1sposta
con determinazione dirigenziale che approva il verbale e assume il relativo impegno di spesa.

10 Per i lavori, forniture e servizi di importo superiore a 40.000,00 euro l'effidamento deve
essere perfezionato mediante comtratto in forma pubblico-amministrativa o mediante serittura
1 privata autenticata. Le offerte ed i preventivi pervenuti sono raccolti e conservatz dal responsab11°

del procedimento. -

_ Art.m9 - Acquisizioni mediante amministrazione diretta

1. Quando i lavori vengono eseguiti con il sistema dell'amministrazione diretta, il responsabile
del procechmento vi provvede con il personale dipendente €, ove necessario, richiede I'assunzione
di persona.le straordinario o di personale assuntce mediante ricorso a forme di lavoro flessibile,

2. Egli provvede altresi all‘acqmsto del materiale ed ai mezzi d'opera necessarl, nonché
%, all'eventuale noleggio de1 mezzi e delle atirezzature occomentl con le modalita di cui al presente
. regolamento :
I materiali, gli attrezm, i mezzi d’opera e di trasporto necessarl, sono formiti secondo -

: l‘ardmazmne disposta ‘dal responsabﬂe del servizio con le modalitd fissate dal regolamento di
'coniabﬂﬂa

. _ Art. 10 Acqummom med:ante cottimo fiduciario )
(L L'aﬁidamenio degli inferventi con il sistema del cottimo ﬁdumano ayviene mediante. stlpula

di apposito’ contratio di -cotiimo; per gh interventi inferiori a 40.000,00 euro il contratto si
perfeziona con la sottoscrizione delle parti di appos;ta scrittura privata o con la sottoscrizione per
accettazione della lettera offerta o del preventivo del Comune o della- determinazione dirigenziale ~ .
‘ch affidamento; T
2. Tl coniratto di cotfimo. & sottoscntto dal responsabile ael Servizio e dalla dltta conj:raentew

Ess0 deve confenere, anche per rinvio ad altn a:ttl, i seguenti elementi:
a) T r.:xr.:m..u ut:gu ulLt:I Vt:].LLl bODIEIlU.

b) 1 prezzi unitari per le opere, per le fomfcure € 8ervizi a Imisura e 1'1mpo1'to di quelli a corpo;
¢) le modalita di pagamento;

-d) Ie norme per l'assicurazione degh operal coniro gh mfortum sul lavoro € quelle delle -
assicurazioni sociali;

e) gli obblighi generah a catico dell‘lmpresa e comungue l'obbligo di umforma,rm alle norme
1eg131ai1ve e Iegolamentan vigenti che disciplinano gli appalti ed 1 contratti dei Comuny;

1) 1l tempo utile per I'ultimazione dej lavori e per la consegna delle forniture;

g) le penalita da applicarsi in caso di ritardo nell'wltimazione da accertarsi con regolare verbale e

*la facoltd che si riserva ' Amministrazione comunale di provvedere d'ufficio con tutti gli oneri -
2 carico del cottimista, oppure di risolvere, mediante semplice denuncia -da notificare

- all'impresa, 1 contratto di cottimo qualora i co‘ctlmlsta si renda mademplente agli obblighi
assunti,

er l'accollo del cottimo possono essere usati due diversi sistemi:
a)-affidare al cottimista la somminisirazione dei materiali e delle opere, da registrare in uno
: Spemale registro da tenere & cura della dn'ez.jone del 1avor1 e da nportare in unoa nota
riassuntiva del servizio in economia; :
b} stabilire con il cottimista un prezzo a corpo od a forfait e dei. prezzi a misura da farsi risultare”
da semphcl ordmatlw a madre ¢ figha firmati -dal responsablle del procedimento. In questo




caso si terra un registro di contabilita in cui si amnoteranno e quantité dei lavori eseguiti ed il
relatlvo prezzo che servira per la compllamonﬂ del conto finale.

Art. 11 - Certificazione antimafia

1. Prm:t.a della s‘upulazmne dei contratti per gli interventi superiori a 134.937,00 euro il
responsablle del procedlmento si assicura dell'avvenuto adempimento degli obblighi pi‘ev1st1
dalla legee 31 maggio 1965 n. 575 m materia di C“I"Elflx.a.Z'IOﬂE antimafia, fati salvi i casi g1
esenzione previsti dal D.P.R. 252/98.

Art. 12 - Contabilizzazione dei lavori e ﬁeﬁe forniture

1. I lavor, 1 servizi e le forniure acqulsm in economia sono contabilizzati a cura del
responsabile del procedimento. . .
a) se in ammlmstramone diretta con verifica delle bolle fatture Ilste giornaliere o documenti
apaloghi;
b) se a cottimo fiduciario, mediante um registro di contabilita, hste giornaliere, o documenn
- analoghi ove vengano annotati in stretto ordine cronologico le forniture ¢ le prestamom
eﬁettuate 0 11avon eseguiti risultanti dai libretti delle misure.

Art. 13- Lavor':, prestarioni o forniture ag?riuntivi '

L Quando nel corso dei lavon, dei servizi o delle forniture in economia risultino necessarie
prestamom non previste, 1 ouovi prezzi vengono concordati assumendo come riferimento 1
prezzi di prestazioni analoghe previsti nel contratto/progetto e, ove non risulti possibile,
ricavandoli da muove analisi

Tali muovi prezzi sono approvati con apposﬁo ai:to del responsabﬂe umco del proced1mento che .
impeégna contestualmente l'eventuale maggiore spesa :

Art. 14 Maggmn spese in corso di esecmone

1. Ove duranie Tesecuzone dei lavori e Yacquisizione di beni ¢ servizi in ecomomua si
riconosca insufficiente la spesa impegnata, il dirigente responsabile del servizio provvede ad
integrare 'impegno di spesa g1a assunto con le modahta previste dal D Lgs. n. 267/2000 e del
Regolamento di contabillta nei limiti delle risorse allo stesso ass-=gnate

Z. In pessun caso la spesa L-Uﬂlplt:bbl\fd. dei lavor poa superare quelia debitamentc
autorizzata e regolarmente impegnata. Quande tisultassero eccedenze.sulla medesima pe
saranno’ solidalmente responsabili il responsabile unico del pmcedlmento e in genere coloro
che illegittimamente banno ordinato o consentito le maggiori spese.

Art. 15- Liqnida;ione dei lavori e delle forniture in. economia

1. I lavori e le forniture in amministrazione diretta sono liquidati in base a stati di
avanzamento e certificato di regolare esecuzione rilasciati dal responsabile del procedlmento.
-La retribuzione del personale straordinario, & corrisposta mensilmente, al netto delle ritenute, in
concomitanza con il pagamento degli stipendi del personale dipendente. :

2. Per i lavori eseguiti mediante cottimo fiduciaric, -sard redatio dal responsabile del.
procedimento un conto finale al quale deve essere allegata la documentamone giustificativa
della spesa ed una relazione nella quale vengono indicatl:

a) i dati del preventivo/progetto e relativi stanziament;
b) l'impresa che ha assunto il cottimo;

¢) l'andamento e lo sviluppo dei lavos;

~ d) le eventuali proroghe autonzzate

' E) 11 DU_RC

fgli evertuali inforiuni;




" . secondo quanto stabilito nel regolamento di contabilitd.

g)i pagamenti in acconto; _ A
1) lo stato finale € il credito dell'impresa;
i) i termini per i collaudo;
i) le eventuali riserve dell'impresa; ) o
k) I'atiestazione della regolare esecuzione dei 1&Y0ﬂ. : o _ _ o
3. Il pagamenio delle forniture di materiall, mezzi d'opera, noll e simili avviene nel nispettc
di quante previsto dal regolamento di contabilita, sulla base di fatture presentate dagli affidatari, -
unitamente all'ordine di fornitura certificata regolare dal responsabile del procedimento.
4. 1 copio finale dei lavori che non hanno richiesto modalitd esecutiva di particolars

complessita puod essere redatto a tergo della fattura dal responsabile -del procedimento, con
l'attestazione della regolare esecuzione delle prestazioni. ' '

Art. 16 - Collaudo dei lavori

1. La Giumta comunale pud disporre il collaudo delle opere eseguite, anche con incarico a
- tecnici esterni. : : : _ :

Art. 17 - Ordinazione ¢ liquidazione di forniture e servizi

1. Le forniture ed 1 servizi sono disposti mediante apposito atto di ordinazione, emesso dal
responsabile del procedimento, numerato progressivamerte, e contenente almeno:
a) la descrizione dettagliata dei beni o servizi oggetto dell'ordinazione;
'b) la quantita e il prezzo degli stessi con I'indicazione delf’T.V.A
) iriferimenti dell'impegno contabile (atto di impegno, capitolo, copertura, ecc.);-
d) e penali per ritardo o inadempimento; . S o
e) I'ufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili a1 fornitore o opportune;
2. Il responsabile del procedimento’ verifica la comispondenza della fornitura ail'ordine, sia

per quanto riguarda la qualita e 1a quantiti della fornitura che la congruita dei prezzi, riportando
sulla fattura: o ' '

a) il numero dell'atto di ordinazione
b) 1a destinazione dei beni forniti; - -
_ ¢)latiestazione di regolarita della fornitura;

- d) il proprio benestare alla liquidazione e al pagamento. _ co :
3. La liquidazione delle ‘prestazioni ¢ forniture in economia viene effettuata dietro
. presentazione di fattura emessa nel modi e nei termini di legge o di documento fiscalmente

valido, con le modalita previste dal regolamento di contabiiits.

- Art. 18 - Garanzie

1. Le imprese affidatarie sono di norma esonerate, salvo diverso avviso del responsabile del
procedimento, ‘dal prestare cauzione, a garanzia degli obblighi da assumere con stipula del -
coniratte, per gli affidamenti in economia di importo inferiore a 40.000,00 euro.

Art. 19 - Ritardi e iradempimenti

1. Nel -caso - di ritardo o inadempimento per fatti imputabili all'affidatatio si applicano le
penali previste nell'atto di ordinazione. Inoltre, il responsabile del procedimento, dopo formale
ingiunzione a mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento rimasta senza effetto, puo
disporre I'esecuzione di tutto o parte del lavoro, della prestazione o della fornitura a spese
dell'affidatario, salvo I'esercizio dell'azione per il risarcimento del danno derivante dal ritardo o
dall’ina’dempimento. _ :

2. Nel caso di inadempimento o di grave ritardo, il responsabiie del procedimento, previa

-denuncia scrifta, pud altresi disporre la risoluzione del contratto, salvo I'esercizio dell'azione di
nisarcimento dei danni subiti. ' ' -



Axt. 20 - Lavori di somma urgenza o in esecuzione di ordinanze conizngibili ¢ urgenti

1. In circostanze di somma urgenza, nelle quali da qualunque indugic possa derivare un
pericolo di danno grave e irreparabile e sia quind: richiesia limmediata esecuzione dei lavori,
- interventi o formiture, questa deve risultare da una relazione redatia dal responsabile deil
procedimento, nella quale sono descritti i fatti e le condizioni che hanno determinato la somma
~ urgenza, le lore conseguenze e i motivi per 1 quali occorre intervenirs con urgenza al fine di
evitare un danno per I'Amministrazione comunale od un-pericolo per la pubblica incolumita.

2. Il verbale sard trasmesso unitamente ad uma perizia sommaria della spesa alla Giunta
comunale per l'eventuale assegnazicne di fondi quando quelli gid assegnati al rasponsabile
fsultino insufficienti. ’ :

-3. Al sensi e per gl effetti del disposto dell'art. 191, comma 3), del D.Lgs. n. 267/2000, per i
lavori pubblici di somma urgenza cagionmati dal verificarsi di un evento eccezionale od
imprevedibile, I'ordinanza fatta a terzi & regolarizzata, a pena di decadenza, entro trenta giorni

95,,3 e, comunque, entro il 31 dicembre 'dell'a_mm _in‘ COTSO s€ 2 tale data nen sia decorso il predetto
7 termine. S . ' :

l'E 4. Nei casi in cui il Sindaco intervenga con i poteri di cui all'Art. 54 comma 2) del D.Lgs.
67/2000, per dare immediatamente corso all'esecuziene di lavori ed opere, pud disporre nella
3" medesima ordinanza che l'acquisizione’ delle prestazioni e l'esecuzione dei lavori strettamente
necessari avvenge mediante procedura negoziata anche senza gara informale e pure in deroga
alle disposizioni contenute nel presente regolamento. ' '

Art. 21~ Oneri fiscali )

Tutti gli importi di spesa indicati nel presente regolamento sono da imtendersi al netto degli
onert fiscali. ' - :




PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNAILE

Oggetto: APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER LAVORI FORNITURE E SERVIZI
IN ECONOMIA. -

Al sensi dell"art. 49 comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000, i sottoscritti esprimono il parere dj cui al
seguente prospetto:

RESPONSABILE DEL SERVIZIC INTERESSATO:
per quanto concerne la regolarita tecnica esprime parere:

Data: 27/09/2007

Firma: Geom. Lorenzo Bur




Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.

It Presxdente L
DOT SSA AS S(JTTAWN CE’I}TA
Al

CERTIFICAT Ef? BELICAZIONE

Il sottoscritto Segretario Comunale cemﬁcas@bpla della presente deliberazione & statz affissa
all’Albo  Pretorio il giomo g5 41t 7007  con prot. n° AELD

e vi rimarra per quindici giorni consecutivi, come prescritto dali’art. 124, comma 1, del D.Lgs.
18.08.2000, n.267. ' :

F\p Segretario Comunnle

SA DI \IAT’EEO;PATR:Z—I—AQ
ub\v{j\k“"’ ; u"x_,' Qi-[’u

A 11 Seﬂreta io Com
DOTT SSA D }% TRIZIA

CERTIFICATQ;J:Eé'UTMTA’

Si certifica che la presente deliberazione & divenuta esecutlva il giomo 20 /i / o%

P<|decorsi 10 giorni dalla pubbhcazmne al sensi deil’m 134, comma terzo, del DLgs.
18.08.2000, n. 267;

[<]eé stata dichiarata immediatamente esegmbﬂe al sensi deii’art 134, comma quarto, del D Lgs.
i8. 084000 n. 267. :

....................

i Segratarw Comﬁnale
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